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ЗАТВЕРДЖУЮ
  
Міський голова


____________А.Л.БІЛОУСОВ

„____” _______ 2016 року

ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ
начальника управління містобудування
та архітектури міської ради
– головного архітектора міста
1.Загальна частина

1.1. Начальник управління містобудування та архітектури Дніпродзержинської міської ради – головний архітектор міста є посадовою особою виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради, призначається на посаду у встановленому порядку відповідно до чинного законодавства.

1.2. На посаду начальника управління містобудування та архітектури міської ради – головного архітектора міста (далі – начальник управління–головний архітектор міста) призначаються особи, які мають вищу архітектурну освіту, стаж організаційної і професійної роботи за фахом на державній службі не менше 5 років, досвід роботи у виконавчих органах та органах місцевого самоврядування, вільно володіють ПК, державною мовою в обсягах, достатніх для виконання службових обов’язків.
1.3. Начальник управління – головний архітектор міста безпосередньо підпорядкований міському голові та заступникові міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради за напрямом діяльності.


1.4. Начальнику управління – головному архітектору міста безпосередньо підпорядковані заступники начальника управління, начальник відділу, головний бухгалтер, головний спеціаліст з кадрових питань, головний спеціаліст – юрисконсульт, головний спеціаліст Служби містобудівного кадастру в питаннях оборонно-мобілізаційної роботи, водій. 

1.5. На період відсутності начальника управління – головного архітектора міста його обов’язки виконує заступник начальника управління – головного архітектора міста, начальник Служби містобудівного кадастру, який набуває відповідні права та несе відповідальність за неналежне виконання покладених на нього обов’язків відповідно до цієї посадової інструкції.
1.6. У своїй діяльності начальник управління – головний архітектор міста керується Конституцією України, законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про основи містобудування», «Про містобудівний кадастр населених пунктів», «Про архітектурну діяльність», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про охорону культурної спадщини», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про захист персональних даних», «Про рекламу», «Про звернення громадян», «Про здійснення державних закупівель», «Про адміністративні послуги», Земельним кодексом України (зі змінами), Державними будівельними нормами України, Постановою Кабінету Міністрів України «Про містобудівний кадастр», рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядчими актами міського голови, регламентами роботи міської ради та її виконавчого комітету, Правилами внутрішнього трудового розпорядку у виконавчих органах Дніпродзержинської міської ради, Кодексом етики і моралі працівників виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради, положенням про управління, цією посадовою інструкцією. 

1.7. Начальник управління – головний архітектор міста повинен знати Конституцію України, закони України, урядові законодавчі акти, нормативні документи, що стосуються служби в органах місцевого самоврядування, постанови, розпорядження, інші нормативно-правові акти, що стосуються містобудування та архітектури, практику застосування законодавства з питань, що належать до його компетенції, Типову інструкцію з діловодства, правила ділового етикету, правила внутрішнього трудового розпорядку, основи трудового законодавства, єдину систему діловодства.
2. Завдання та обов’язки
Начальник управління – головний архітектор міста:

2.1. Здійснює керівництво діяльністю управління, несе відповідальність за виконання покладених на управління завдань, за ефективне та цільове використання бюджетних коштів, за збереження та ефективне використання комунального майна, що перебуває на балансі управління.
2.2. Розробляє посадові  інструкції працівників управління та положення про управління.
2.3. Видає в межах своїх повноважень накази  і доручення, організовує контроль за їх виконанням.

2.4. Забезпечує контроль за реалізацію документів законодавчої і виконавчої влади державного, обласного та місцевого рівня у галузі містобудування.

2.5. Здійснює загальне керівництво щодо ведення діловодства у підпорядкованому структурному підрозділі, відповідає за організацію та ведення діловодства відповідно до державних стандартів, нормативно-правових актів з питань ведення діловодства та архівної справи, а також перевіряє та контролює його ведення, за необхідності вживає відповідних заходів.

2.6. Очолює архітектурно-містобудівну раду при управлінні містобудування та архітектури міської ради.
2.7. Погоджує містобудівне та архітектурне  проектне рішення об'єктів будівництва, розташованих в історичній частині  міста,  історичних  ареалах,  на  магістралях та площах загальноміського значення.
2.8. Визначає завдання та забезпечує діяльність відповідальних осіб з питань доступу до публічної інформації, відповідальних за опрацювання, систематизацію, аналіз та контроль щодо задоволення запиту на інформацію, надання консультацій під час оформлення запиту, а також за оприлюднення.
2.9.  Організовує та забезпечує:

2.9.1. Розроблення містобудівної документації на місцевому рівні.

2.9.2. Підготовку пропозицій і надання на розгляд міської ради питань щодо розроблення та затвердження містобудівної документації.

2.9.3. Розроблення містобудівних, тематичних та щорічних програм соціально-економічного та культурного розвитку міста.
2.9.4. Порядок надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки, будівельного паспорту, оформлення паспорту прив’язки тимчасової споруди.

2.9.5. Створення та ведення містобудівного кадастру.
2.9.6.         Надання висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у межах міста, або відмову у такому погодженні. 
2.9.7. Визначення послідовності розроблення та площі територій міста, для яких розробляються плани зонування. 
2.9.8.         Визначення послідовності розроблення та площі територій міста, для яких розробляються детальні плани.

2.9.9.       Обмін досвідом щодо нових упроваджень у проектуванні та будівництві.

2.9.10.          Формування кадрового резерву управління.

2.9.11.        Підвищення кваліфікації працівників управління.
2.9.12. Участь в проведенні містобудівних та архітектурних конкурсів на місцевому рівні.

2.11.            Здійснює контроль за реалізацією генерального плану.

2.12.    Забезпечує повноту інформації про містобудівні умови та обмеження в містобудівному кадастрі.

2.13. Уносить пропозиції щодо своєчасного заміщення вакансій працівників управління.

2.14. Здійснює контроль за дотриманням посадовими особами управління антикорупційного законодавства.

2.15.  Виконує окремі завдання за дорученням керівництва міської ради та її виконавчого комітету.
2.16.  Бере участь у роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органах при міському голові та виконавчому комітеті міської ради.
2.17. Підписує будівельний паспорт забудови земельної ділянки або відмову у видачі з відповідним обгрунтуванням.

2.18. Підписує примірник містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки або відмову у видачі містобудівних умов та обмежень з відповідним обґрунтуванням.

2.19. Підписує паспорт прив’язки тимчасових споруд.

2.20. Підписує проекти розпорядчих актів міської ради, її виконавчого комітету, міського голови.
2.21.     Організовує та підписує ділове листування управління з органами державної влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями.

3. Права
Начальник управління – головний архітектор міста має право:

3.1.   Вирішувати з керівниками структурних підрозділів міської ради питання, які необхідні для виконання функцій управління, вимагати від них відомості і матеріали в межах своєї компетенції.

3.2. За дорученням керівництва міської ради представляти управління в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах та організаціях з питань, що належать до його компетенції. 

3.4. Надавати пропозиції щодо стадійності розроблення проектної документації.

3.5. Використовувати у встановленому порядку статистичну інформацію та інші дані від державних органів влади та органів місцевого самоврядування, їх посадових осіб, підприємств, установ, організацій, необхідні для виконання обов’язків.

3.6. Здавати в оренду приміщення, вільні від використання, з дозволу департаменту комунальної власності, земельних відносин та реєстрації речових прав на нерухоме майно Дніпродзержинської міської ради.

3.7. Уносити на розгляд керівництва пропозиції щодо поліпшення роботи управління та його структурних підрозділів.
3.8. Вивчати передовий досвід за напрямом діяльності управління та впроваджувати новітності у практичну діяльність.


3.9. Брати участь в роботі авторських колективів при розробленні містобудівної та проектної  документації у порядку, передбаченому чинним законодавством.
4. Відповідальність
Начальник управління несе відповідальність за:

4.1. Неякісне виконання розпорядчих та інструктивних документів, які 
є обов’язковими для виконання відповідно до регламентів міської ради та її виконавчого комітету.

4.2. Неякісне і несвоєчасне виконання посадових обов’язків, завдань (функцій), покладених на начальника управління містобудування та архітектури міської ради.

4.3. Недостовірність відомостей та інформації, наданих керівництву, органам влади вищого рівня та органам статистики.

4.4. Порушення Правил внутрішнього трудового розпорядку у виконавчих органах Дніпродзержинської міської ради та трудової дисципліни.

4.5. Порушення Попередження про обмеження, пов’язані із прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та проходженням служби, Загальних правил поведінки державного службовця, Кодексу етики і моралі працівників виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради.
5. Доповнення та зміни

	№ п/п
	Який пункт доповнено або змінено
	Нова редакція 
	Дата доповнення або зміни
	Хто затвердив доповнення або зміни

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих 

органів міської ради





      О.В.МАСЛЕНКОВ
Ознайомлено: 
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