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КАМ’ЯНСЬКА МIСЬКА РАДА
МІСЬКИЙ ГОЛОВА



Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від  30.03.2022                                          м.Кам’янське                               № 102-р
Про експертну комісію 
виконавчих органів міської ради 

З метою організації та проведення у виконавчих органах міської ради 
без статусу юридичної особи експертизи цінності документів, нагромаджених 
у процесі їх діяльності, подання результатів експертизи на затвердження відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» та постанови Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року №1004 «Про проведення експертизи цінності документів» (зі змінами), 
на підставі наказу Міністерства юстиції України від 19 червня 2013 року №1227/5 «Про затвердження Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного 
і комунального підприємства, установи та організації» (зі змінами), враховуючи Регламент виконавчих органів Кам’янської міської ради VІІІ скликання, затверджений рішенням міської ради від 12.11.2021 №327-11/VІІІ (зі змінами), керуючись п.20 ч.4 ст.42, п.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Утворити експертну комісію виконавчих органів міської ради у складі згідно з додатком 1.
2. Затвердити положення про експертну комісію виконавчих органів міської ради (додаток 2).
3. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження міського 
голови від 04.11.2019 №435-р «Про експертну комісію апарату та виконавчих органів міської ради» (зі змінами, внесеними розпорядженнями міського 
голови від 01.06.2020 №211-р та від 02.06.2021 №236-р).
Міський голова





       
Андрій БІЛОУСОВ
Додаток
до розпорядження міського голови
від  30.03.2022   №102-р
Склад
експертної комісії виконавчих органів міської ради

	КОЛІСНІЧЕНКО
Світлана Сергіївна
	-
	заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голова експертної комісії

	ДАНЮК
Світлана Анатоліївна
	-
	начальник загального відділу міської ради, секретар експертної комісії

	АБРОСІМОВА
Олена Олександрівна
	-
	начальник відділу звернень громадян міської ради

	АНДРЕЄВА
Наталія Анатоліївна
	-
	начальник обліково-фінансового відділу міської ради – головний бухгалтер

	КОЧЕТОВА
Лариса Миколаївна
	-
	начальник відділу персоналу міської ради

	КУЛІНІЧ
Галина Олександрівна
	-
	начальник архівного управління міської ради

	ЧЕРНЕЦЬ
Наталія Анатоліївна
	-
	начальник відділу секретаріату міської ради


Заступник міського голови
з питань діяльності виконавчих 
органів міської ради, керуючий
справами виконавчого 
комітету міської ради                                              Світлана КОЛІСНІЧЕНКО
Додаток 2

до розпорядження міського голови
від  30.03.2022   №102-р
Положення
про експертну комісію виконавчих органів міської ради

1. Загальні положення

1.1. Експертна комісія виконавчих органів міської ради (далі – Експертна комісія) утворюється з метою організації та проведення у виконавчих органах міської ради без статусу юридичної особи експертизи цінності документів, нагромаджених у процесі їх діяльності, подання результатів експертизи 
до експертної комісії архівного управління міської ради (далі – Експертна комісія архівного управління міської ради) на погодження та до експертно-перевірочної комісії державного архіву області на затвердження відповідно 
до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» 
та постанови Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 року №1004 
«Про проведення експертизи цінності документів» (зі змінами).
1.2. Це положення розроблено на підставі наказу Міністерства юстиції України від 19 червня 2013 року №1227/5 «Про затвердження Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи 
та організації» (зі змінами).

1.3. У своїй діяльності Експертна комісія керується Конституцією 
і законами України, указами Президента України та постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами Міністерства юстиції України та іншими нормативно-правовими актами, 
а також цим положенням. 
1.4. Експертна комісія є постійно діючим колегіальним органом 
та утворюється розпорядженням міського голови. Зміни до Експертної комісії вносяться шляхом видання відповідного розпорядженням міського голови.

2. Основні завдання

Основними завданнями Експертної комісії є:

2.1. Розгляд питань і прийняття рішень про схвалення та подання 
на погодження  у встановленому Державною архівною службою України порядку:

- номенклатури справ поточного діловодства у виконавчих органах міської ради без статусу юридичної особи;

- актів про вилучення до знищення документів, які не підлягають подальшому зберіганню та не внесені до Національного архівного фонду.

2.2. Організація та проведення спільно з відповідальними посадовими особами експертизи цінності документів, що утворилися в діловодстві виконавчих органів міської ради без статусу юридичної особи. 

2.3. Організація проведення щорічного відбору документів, що утворилися в діловодстві, для подальшого зберігання або знищення.

2.4. Розгляд пропозицій щодо зміни строків зберігання окремих документів, які не передбачені чинними переліками, та подання рішень з цих питань до Експертної комісії архівного управління міської ради на схвалення 
та затвердження експертно-перевірочною комісією державного архіву області.

2.5. Надання посадовим особам, відповідальним за організацію документів у діловодстві, консультацій з питань підготовки документів для подальшого зберігання або знищення.

3. Права
Для виконання покладених завдань Експертна комісія має право:

3.1. Контролювати дотримання посадовими особами, відповідальними 
за організацію документів у діловодстві, установлених вимог щодо розроблення номенклатур справ, формування справ, упорядкування та оформлення документів.

3.2. Заслуховувати на своїх засіданнях інформацію про стан розроблення номенклатур справ, підготовки документів до архівного зберігання 
і забезпечення збереженості документів, про причини втрати документів.

3.3. Вимагати розшуку відсутніх документів Національного архівного фонду, документів тривалого зберігання, у тому числі документів з кадрових питань (особового складу), та письмових пояснень у випадках втрати цих документів.
3.4. Визначати строки зберігання документів, що не передбачені типовими та галузевими переліками видів документів із зазначенням строків 
їх зберігання, та погоджувати їх з Експертною Комісією архівного управління міської ради (для виконавчих органів, у діяльності яких не утворюються документи Національного архівного фонду).

3.5. Запрошувати на засідання як консультантів та експертів фахівців 
з архівної справи та діловодства. 

3.6. Надавати відповідальним особам рекомендації з питань підготовки документів до передачі на архівне зберігання.

4. Організація роботи
4.1. Організаційною формою роботи Експертної комісії є засідання.

4.2. Засідання Експертної комісії проводиться не рідше ніж один раз на рік, а також за необхідності.

4.3. Засідання Експертної комісії вважаються правочинними, якщо на них присутні не менше двох третин її складу.

4.4. Експертна комісія утворюється у складі голови, секретаря та інших членів. 
Головою Експертної комісії призначається заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами виконавчого комітету міської ради, секретарем – начальник загального відділу міської ради. 

4.5. Рішення Експертної комісії приймаються більшістю голосів членів, присутніх на засіданні.

4.6. Рішення Експертної комісії оформлюється протоколом, 
який підписується секретарем та затверджується головою Експертної комісії.  

4.7. Рішення Експертної комісії набуває чинності після затвердження протоколу.
5. Прикінцеві положення
5.1. Голова Експертної комісії організовує її роботу, визначає дату, час 
і місце проведення засідання, скликає засідання та головує на них, визначає перелік питань, що вносяться на засідання, та формує порядок денний засідання.

5.2. Секретар Експертної комісії забезпечує скликання засідань, підготовку матеріалів для розгляду на засіданні, оформлення протоколів засідань, веде документацію Експертної комісії та забезпечує її збереженість.

5.3. Впорядкування діяльності Експертної комісії здійснює загальний відділ міської ради з урахуванням вимог Регламенту виконавчих органів Кам’янської міської ради.

Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих 
органів міської ради, керуючий 
справами виконавчого 
комітету міської ради                                               Світлана КОЛІСНІЧЕНКО
