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Додаток 

до наказу департаменту 
від   ___________ № _______

ЗАТВЕРДЖЕНО:

Департамент соціальної 

та ветеранської політики міської ради 

суб’єкт надання адміністративної
послуги/адміністративний орган 
КРАВЧУК Л.В.
 П.І.П. керівника суб’єкта/органу

__________

            підпис

М.П.
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	Кам’янська міська рада

Департамент соціальної та ветеранської політики


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача особі подання про можливість призначення її опікуном або піклувальником повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
назва адміністративної послуги
Департамент соціальної та ветеранської політики Кам’янської міської ради.
суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган
	№ з/п
	Етап
 опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа 
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап
	Строк виконання етапу

	1
	Перевірка поданого пакету документів
	Головний спеціаліст відділу з питань соціального захисту осіб з інвалідністю та громадян пільгових категорій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Протягом 1 дня

	2
	Здійснення обстеження матеріально-побутових умов проживання майбутнього опікуна (піклувальника) 
та майбутнього підопічного зі складанням відповідних актів
	Головний спеціаліст відділу з питань соціального захисту осіб з інвалідністю та громадян пільгових категорій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Місячний строк з моменту подання документів

	3


	Надання документів на розгляд опікунської ради
	Начальник управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Місячний строк з моменту подання документів

	4
	Розгляд опікунською радою заяви, доданих до неї документів та прийняття рішення про внесення подання до суду з питання призначення або відмову у призначенні особи опікуном або піклувальником недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
	Члени опікунської ради при виконавчому комітеті Кам’янської міської ради
	Опікунська рада при виконавчому комітеті Кам’янської міської ради
	Місячний строк з моменту подання документів

	5
	Підготовка подання органу опіки та піклування для внесення до суду з питання призначення особи опікуном або піклувальником недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
	Головний спеціаліст відділу з питань соціального захисту осіб з інвалідністю та громадян пільгових категорій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Місячний строк з моменту подання документів

	6
	Формування особової справи підопічного
	Головний спеціаліст відділу з питань соціального захисту осіб з інвалідністю та громадян пільгових категорій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Протягом 1 дня

	7
	Видача особі  подання про можливість призначення опікуном або піклувальником повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена або відмова у видачі особі вищезазначеного подання
	Головний спеціаліст відділу з питань соціального захисту осіб з інвалідністю та громадян пільгових категорій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Місячний строк з моменту подання документів


Загальний строк надання адміністративної послуги: 30 днів з дня подачі повного пакету документів

Граничний строк надання адміністративної послуги: 60  днів з дня подачі повного пакету документів

Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: 
Подання скарги на ім’я директора департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради, в судовому порядку згідно з чинним законодавством України.
