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Додаток 

до наказу департаменту 
від   ___________ № _______

ЗАТВЕРДЖЕНО:

Департамент соціальної 

та ветеранської політики

міської ради 

суб’єкт надання адміністративної
послуги/адміністративний орган 
КРАВЧУК Л.В.
 П.І.П. керівника суб’єкта/органу

__________

            підпис

М.П.
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	Кам’янська міська рада

Департамент соціальної та ветеранської політики


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Виплата одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми
назва адміністративної послуги
Департамент соціальної та ветеранської політики Кам’янської міської ради.
суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган
	№ з/п
	Етап
 опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа 
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап
	Строк виконання етапу

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги     
	Головний спеціаліст відділу прийому громадян управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Протягом 1 дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги  
	Заступник начальника відділу прийому громадян управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради 
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Протягом 1  дня

	3

	Прийняття рішення щодо призначення допомоги
	Головний спеціаліст відділу прийняття рішень з призначення всіх видів державних допомог та компенсацій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Протягом 1  дня з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку та
призначення допомоги, візування рішення 
	Заступник начальника відділу прийняття рішень з призначення всіх видів державних допомог та компенсацій управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Управління соціального захисту населення департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Протягом 1  дня

	5
	Підготовка відомості про виплату допомоги 


	Головний спеціаліст відділу формування виплат управління соціальних виплат та компенсацій департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Управління соціальних виплат та компенсацій департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради
	Протягом 26 днів


Загальний строк надання адміністративної послуги: 30 днів з дня подачі повного пакету документів

Граничний строк надання адміністративної послуги:  30  днів з дня подачі повного пакету документів

Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: 
Подання скарги на ім’я директора департаменту соціальної та ветеранської політики міської ради, в судовому порядку згідно з чинним законодавством України.
