3

Додаток 
до наказу департаменту 

від    _____________ № ______

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача дубліката посвідчення батьків багатодітної
 сім’ї та дитини  з багатодітної сім’ї
назва адміністративної послуги

Департамент соціальної та ветеранської політики Кам’янської міської ради.
суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги / центр надання адміністративних послуг 

	1
	Місцезнаходження
	1.Дніпровське управління соціального захисту населення: 
пр. Нескорених, 45, м. Кам’янське, Дніпропетровська обл.

2.Заводське управління соціального захисту населення:                     пр. Свободи, 2/1, м. Кам’янське, Дніпропетровська обл.

3.Південне управління соціального захисту населення: 
вул. Затишна, 3, м. Кам’янське, Дніпропетровська обл. /

 Центр надання адміністративних послуг м. Кам’янського: Заводський район: просп. Василя Стуса, 10/12

Дніпровський район: просп. Нескорених, 63

Південний район: вул. Затишна, 3

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок-четвер: 8.00-17.00 год.

Перерва: 12.00-12.45 год.

Вихідні: субота, неділя / 

Заводський район

понеділок-п’ятниця: з 8.00 до 17.00

Дніпровський район

понеділок-п’ятниця: з 8.00 до 17.00

Південний район

понеділок-п’ятниця: з 8.00 до 17.00

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт
	1.Дніпровське управління соціального захисту населення: тел. (068)691218768, ел. адреса  1207.uszn@kam.gov.ua
2.Заводське управління соціального захисту населення: 
тел. (068)9174817, ел. адреса  1208.uszn@kam.gov.ua
3.Південне управління соціального захисту населення: 

тел. (0569)560737, ел. адреса  1206.uszn@kam.gov.ua /

 0677199090

 dozvildndz@ukr.net 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про охорону дитинства”; Закон України „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей”; Закон України „Про адміністративну процедуру”; Закон України „Про адміністративні послуги”

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 13.08.2008 № 3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506, від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Отримання дублікату посвідчення батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку із втратою або  псуванням виданого раніше посвідчення

	8
	Перелік необхідних документів*
	Заява одного з батьків, копія посвідчення батьків багатодітної сім’ї (у разі наявності, для визначення номеру, серії та дати видачі посвідчення у розміщеній інформації в оголошенні про втрату) та / або дитини з багатодітної сім’ї, яке втрачено (у разі наявності), копії свідоцтв про народження дітей, або копія свідоцтва про народження дитини, яка втратила посвідчення багатодітної сім’ї, копії сторінок паспортів громадянина України батьків з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату видачі паспорта та місце реєстрації, копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах та / або посвідчення біженця та / або посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, копії довідок про реєстрацію місця проживання або перебування особи щодо кожного з батьків та дітей багатодітної сім’ї або, для внутрішньо переміщених осіб, копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи, видані структурними підрозділами з питань соціального захисту населення (до запровадження Реєстру посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї), довідка про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання або дуальною формою здобуття освіти у закладах загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої та вищої освіти), 
2 фотокартки (батьків та дітей) розміром 30х40 міліметрів (для оформлення посвідчення, що втрачено), інформація щодо розміщення оголошення у друкованих засобах масової інформації про втрату посвідчення батьків багатодітної сім'ї

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява подається одним із батьків:

у паперовій формі (у разі особистого відвідування структурного підрозділу / виконавчого органу, центру надання адміністративних послуг)

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Протягом 10 робочих днів після подання документів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Відсутність підтверджуючих документів та фактів

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат посвідчення батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім'ї

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника


* -  копія документу  потребує  завірення підписом та печаткою  уповноваженого органу 
