
КАМ’ЯНСЬКА МIСЬКА РАДА ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ДЕПАРТАМЕНТ ЕКОНОМІЧНОГО РОЗВИТКУ
НАКАЗ

_24.08.2023____                                                                                                         № ___9-адм__

Про відповідальну особу за організацію 

у департаменті економічного розвитку міської ради 

порядку ведення обліку, зберігання, 

використання й знищення документів 

та інших матеріальних носіїв інформації, 

що містять службову інформацію, 

в Кам’янській міській ради 

та її виконавчих органах
З метою забезпечення дотримання єдиних вимог до роботи з документами та іншими матеріальними носіями інформації, що містять службову інформацію, в Кам’янській міській раді та її виконавчих органах, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року №736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію» (зі змінами), розпорядження міського голови від 15.08.2023 №265-р «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання й знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Кам’янській міській ради та її виконавчих органах», враховуючи постанову Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» (зі змінами), ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», 
1. Покласти на ЖИДКО Олену Миколаївну, головного спеціаліста з персоналу та діловодства відділу муніципального енергоменеджменту департаменту економічного розвитку міської ради, організацію роботи з документами за грифом «ДСК».
2. Ознайомити Жидко О.М. з Інструкцією про порядок ведення обліку, зберігання, використання й знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Кам’янській міській ради та її виконавчих органах.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Заступник директора  департаменту                               Олександр СКАКУН
ОЗНАЙОМЛЕНО

Олена Жидко

ЗАВІЗОВАНО
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ПІДГОТОВЛЕНО:

головний спеціаліст з персоналу та діловодства

відділу муніципального енергоменеджменту

департаменту економічного розвитку міської ради
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