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Продовження посадової інструкції

	
	ЗАТВЕРДЖУЮ
Міський голова

______________Андрій БІЛОУСОВ

«___» _____________  _______ року



Посадова інструкція 

головного спеціаліста відділу планування та забудови міста 

управління містобудування та архітектури міської ради
1. Загальна інформація
	Категорія посади в органах місцевого самоврядування
	П’ята

категорія 


	Посада
	Начальник відділу планування
та забудови міста

	Найменування структурного підрозділу
	Відділ планування та забудови міста

	Найменування виконавчого органу
	Управління містобудування та архітектури 

	Посада безпосереднього керівника
	Начальник управління містобудування     та архітектури – головний архітектор міста

	Керівник виконавчого органу
	Начальник управління містобудування     та архітектури – головний архітектор міста

	Посада особи, яка здійснює координацію діяльності
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами виконавчого комітету міської ради


2. Мета посади
	  Організація роботи щодо забезпечення виконання завдань та функцій відділу планування та забудови міста.


3. Основні посадові обов’язки
	1.
	Здійснення керівництва роботи відділу, розподіл обов’язків між працівниками, контроль виконання ними своїх завдань.

	2.
	  Підготовка (у  тому  числі  з  використанням  Єдиної   електронної системи у сфері 

 будівництва):
пропозицій та матеріалів для розроблення містобудівної документації;

проєктів   завдань   на  розроблення містобудівної документації та внесення змін

 до неї (генерального плану, плану зонування та детальних планів території);
      містобудівних  умов  та обмежень забудови земельної ділянки або внесення змін 
 до   них,   скасування   та   наказів   про   їх   затвердження; 

      довідок  про  відповідність  місця розташування самочинно збудованих об’єктів,    
 на  які  визнано право власності за рішенням суду, вимогам державних будівельних 
 норм;
    інформацій щодо відповідності місця розташування об’єкта наявній містобудівній документації;
витягів з містобудівної документації для будівництва об’єкта або зміни цільового призначення;

       рішення  про  переведення або відмову у переведенні дачних і садових будинків 

 у жилі будинки  з використанням Єдиної електронної системи у сфері будівництва;

підготовка технічної документації конкурсних торгів.

	3.
	Опрацювання матеріалів для підготовки:

 проєктів   рішень   міської   ради  щодо розроблення містобудівної документації  та внесення змін до неї;
проєктів   рішень    виконавчого    комітету    міської    ради    про   затвердження
 містобудівної документації.

	4.
	Реєстрація, розгляд та узагальнення пропозицій громадськості щодо проектів містобудівної документації.

	5.
	Оформлення та реєстрація будівельних паспортів земельної ділянки, внесення змін до них з використанням Єдиної електронної системи у сфері будівництва.

	6.
	Визначення відповідності намірів заявника щодо розташування тимчасових споруд  

державним будівельним нормам, підготовка відповідей заявникам.

	7.
	  Організація роботи архітектурно-містобудівної ради та роботи щодо узгодження спірних питань між громадськістю і замовниками проєктів містобудівної документації через погоджувальну комісію.

	8.
	Контроль за архівацію матеріалів та збереження матеріалів, що готує відділ планування та забудови міста.

	9.
	Здійснення    інших     функцій,    передбачених    законодавством    та    пов’язаних 

з реалізацією наданих повноважень.


4. Права 
	1.    Готувати   проєкти   запитів   на   отримання   інформації   від органів державної влади         
та органів місцевого самоврядування, їх посадових осіб, громадських організацій, підприємств, установ та організацій міста, документів, матеріалів та інформації, необхідної для виконання повноважень відділу, своїх посадових обов’язків та завдань.

2.  Підписувати документи особистим електронним цифровим підписом в Єдиній державній  електронній системі у сфері будівництва.

3.    Вносити пропозиції керівнику управління щодо вдосконалення своєї роботи та роботи відділу планування та забудови міста.


5. Зовнішня службова комунікація
	Управління містобудування та архітектури обласної державної адміністрації, Державне підприємство «Національні інформаційні системи», Державне підприємство «ДІЯ», Державний проєктний інститут «Дніпродзержинськцивільпроєкт».


6. Умови служби
	1. Дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку, правил етичної поведінки, регламентів міської ради та виконавчих органів міської ради, виконавської дисципліни, вимог антикорупційного законодавства.

2. Забезпечення виконання інших завдань та функцій в межах компетенції відділу, доручень керівника управління.


	Погоджено 


	 
	 
	 

	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради – 

головний архітектор міста
	________
(підпис)
	Юлія САЄНКО
	_______
(дата)

	
	
	
	

	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та персоналу управління містобудування 

та архітектури міської ради

(кадрова служба, уповноважена особа з питання запобігання 

та виявлення корупції)
	________
(підпис)
	Тамара ТКАЧЕНКО
	_______
(дата)

	
	
	
	

	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради


	________
(підпис)
	Дмитро ЩЕРБАТОВ
	_______
(дата)


	З посадовою інструкцією ознайомлений(на)



	______________
(підпис)
	______________
(дата)
	_____________________________
(ім’я та прізвище)

	
	
	

	______________
(підпис)
	______________
(дата)
	_____________________________
(ім’я та прізвище)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



