








Додаток 10








Затверджено 








наказом управління містобудування 








та архітектури міської ради 








від _______________№___________
Управління містобудування та архітектури міської ради
(суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган)
Начальник управління містобудування та архітектури міської ради –         головний архітектор міста – Юлія САЄНКО
(П.І.П. керівника суб’єкта/органу)
____________
(Підпис   М.П.)
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	Кам’янська міська рада

Департамент муніципальних послуг та регуляторної політики

Центр надання адміністративних послуг м.Кам’янського

(ЦНАП)




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння  адреси  об’єкту  нерухомого  майна 

(після прийняття в експлуатацію 

закінченого будівництвом об’єкта)»
(ідентифікатор 00153)

Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна 
(у тому числі гаражі та індивідуальні (садибні) житлові будинки,

 самочинно збудовані та збудовані без дозвільних документів 

на виконання будівельних робіт, 

на які визнано право власності за рішенням суду
Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна 

(що перебувають у державній або комунальній власності, 

право власності на які не зареєстровано)

Присвоєння адреси об’єкту будівництва 

(після отримання права на виконання будівельних робіт

Зміна адреси об’єкту нерухомого майна 

(для введених в експлуатацію об’єктів нерухомого майна) 

(у випадку дублювання, упорядкування нумерації 

(ідентифікатор 01240).
Зміна адреси об’єкту нерухомого майна 

(що перебувають у державній або комунальній власності, 

право власності на які не зареєстровано)

Зміна адреси об’єкту нерухомого майна 

(закінчені будівництвом об’єкти у випадку об’єднання, 

поділу або виділення частки в окремі об’єкти нерухомого майна)
Зміна адреси об’єкту нерухомого майна

(для введених в експлуатацію об’єктів у випадку реконструкції квартир (нежитлових приміщень) в багатоквартирних житлових будинках)

Коригування адреси об’єкта, що будується

 (на підставі проєктної документації)

(ідентифікатор 02478).
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури міської ради 
(суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган)

	№ з/п
	Етапи
опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	Прийом заяви з пакетом документів та реєстрація 
у ЦНАП
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	Протягом 1-го робочого дня

	2.
	Передача заяви з пакетом документів на опрацювання до управління містобудування та архітектури міської ради
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	Протягом 1-го робочого дня


	3.
	Реєстрація заяви з пакетом документів в управлінні містобудування та архітектури міської ради та передача на опрацювання відділу роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру 

управління містобудування та архітектури міської ради
	Відділ бухгалтерського обліку та персоналу управління містобудування та архітектури міської ради
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 1-го робочого дня


	4.
	У разі неможливості надання адміністративної послуги у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна

	4.1
	Підготовка, підписання, реєстрація та оприлюднення листа з відповідним обґрунтуванням або наказу про відмову у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси
	Відділ роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури міської ради
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 5-ти робочих днів 


	4.1.1
	Передача листа або наказу про відмову у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси до ЦНАП
	Відділ бухгалтерського обліку та персоналу управління містобудування та архітектури міської ради 
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 1-го робочого дня 

	4.1.2
	Видача листа або наказу про відмову у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси 
	Адміністратор ЦНАП


	ЦНАП
	Протягом 1-го робочого дня 

	5.
	У разі прийняття рішення про присвоєння, зміну, коригування адреси

об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна

	5.2
	Підготовка наказу 
управління містобудування та архітектури міської ради про присвоєння, зміну, коригування адреси об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна та витягу з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної будівельної системи у сфері будівництва. Підписання, реєстрація та оприлюднення
	Відділ роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури міської ради
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 5-ти робочих днів 


	5.3
	Підготовка розпорядження міського голови щодо затвердження наказу управління містобудування та архітектури міської ради про присвоєння, зміну, коригування адреси об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна. Підписання, реєстрація, оприлюднення  
	Відділ роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури міської ради


	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 22 робочих днів з дня реєстрації заяви про адресацію в ЦНАП



	6.
	Передача екземплярів замовника розпорядження міського голови з відповідним наказом управління містобудування та архітектури міської ради про присвоєнн, зміну, коригування адреси об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна та витягом з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної будівельної системи у сфері будівництва до ЦНАП
	Відділ бухгалтерського обліку та персоналу управління містобудування 

та архітектури міської ради
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 1-го робочого дня
з дня отримання розпорядження від загального відділу міської ради 

	7.
	Видача розпорядження міського голови з відповідним наказом управління містобудування та архітектури міської ради про присвоєння, зміну, коригування адреси об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна та витягом з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної будівельної системи у сфері будівництва замовнику
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	Протягом 1-го робочого дня



     Граничний строк надання адміністративної послуги: 30 робочих днів. 
     Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: відповідно до чинного законодавства.

