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Затверджено 








наказом управління містобудування 








та архітектури міської ради 








від__________№______

Управління містобудування та архітектури міської ради

(суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган)

Начальник управління містобудування та архітектури міської ради – 
головний архітектор міста – Юлія Саєнко

(П.І.Б. керівника суб’єкта/органу)

_____________

(Підпис       М.П.)

	
	Кам’янська міська рада

Департамент муніципальних послуг та регуляторної політики
Центр надання адміністративних послуг м.Кам’янське
«Міський центр муніципальних послуг»


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до  будівельного паспорта забудови земельної ділянки 
(назва адміністративної послуги)
Управління містобудування та архітектури міської ради 

(суб’єкт надання адміністративної послуги/адміністративний орган)
	№ з/п
	Етап 
опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап
	Строк виконання етапу

	1.
	Прийом та реєстрація заяви з відповідним пакетом документів
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг
	Центр надання адміністративних послуг м.Кам’янське «Міський центр муніципальних послуг»
	У момент звернення

	2.
	Передача заяви з відповідним пакетом документів на опрацювання до управління містобудування та архітектури міської ради
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг
	Центр надання адміністративних послуг м.Кам’янське 
«Міський центр муніципальних послуг»
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3.
	Реєстрація заяви з відповідним пакетом документів в управлінні містобудування та архітектури міської ради
	Фахівець загального відділу управління містобудування та архітектури міської ради
	Загальний відділ управління містобудування та архітектури міської ради
	У день отримання заяви або протягом наступного робочого дня

	4.
	Розгляд заяви 
з відповідним пакетом документів 
	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради – головний архітектор міста
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	У день отримання заяви або протягом наступного робочого дня

	5.
	Підготовка відповідних змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки 
або обґрунтованої відмови 

у його наданні  
	Фахівець відділу планування та забудови міста управління містобудування та архітектури міської ради
	Відділ планування та забудови міста управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 7 робочих днів після реєстрації документів

	6.
	Підписання будівельного паспорту забудови земельної ділянки зі змінами 
або обґрунтованої відмови 

	Начальник управління містобудування та архітектури міської ради – головний архітектор міста
	Управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Реєстрація будівельного паспорту забудови земельної ділянки зі змінами в управлінні містобудування та архітектури міської ради 
	Фахівець відділу планування та  забудови міста управління містобудування та архітектури міської ради
	Відділ планування та забудови міста управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	8.
	Передача будівельного паспорту забудови земельної ділянки зі змінами або  листа про відмову у 
до Центру надання адміністративних послуг м.Кам’янське «Міський центр муніципальних послуг» 
	Фахівець загального відділу управління містобудування та архітектури міської ради
	Загальний відділ управління містобудування та архітектури міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	9.
	Видача будівельного паспорту забудови

 земельної ділянки зі змінами 

або листа 
про відмову 
	Державний адміністратор центру муніципальних послуг
	Центр надання адміністративних послуг м.Кам’янське
«Міський центр муніципальних послуг»
	У день отримання відповідного документа або протягом наступного робочого дня


       Граничний строк надання адміністративної послуги: 10 робочих днів. 

       Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: відповідно до чинного законодавства.
