
КАМ’ЯНСЬКА МIСЬКА РАДА ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ З ПИТАНЬ ІНФРАСТРУКТУРНОГО РОЗВИТКУ КАРНАУХІВСЬКОГО СТАРОСТИНСЬКОГО ОКРУГУ
НАКАЗ
18.12.2024                                                                                                          №10-аг
Про знищення 
печаток і штампу 
У зв’язку із зміною назви місцезнаходження відділу з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради, на підставі доповідної записки головного спеціаліста відділу Явнової Н.О., з метою належного забезпечення виготовлення, обліку, зберігання, використання та знищення печаток і штампів у відділі з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради, відповідно до наказу Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 року                          за №736/27181 (зі змінами), ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», керуючись розпорядженням Кам’янської міської ради від 21 грудня 2022 року №320-р «Про затвердження Інструкції з діловодства у Кам’янській міській раді та її виконавчих органах» та наказом по відділу з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради         від 02.01.2023 №2-аг «Про виготовлення, облік, зберігання, використання та знищення печаток та штампів», 
НАКАЗУЮ:
1. Здійснити відібрання для знищення печаток і штампу, а саме: гербової печатки, печатки без зображення герба (зображено ЄДРПОУ у центрі печатки) та кутового штампу та скласти акт про їх знищення комісії для здійснення виготовлення та знищення, обліку, зберігання, використання печаток і штампів у відділі з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради та знищити гербову печатку, печатку без зображення герба (зображено ЄДРПОУ у центрі печатки)                       та кутовий штамп, шляхом подрібнення кліше.
2. Головному спеціалісту відділу з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради                    Явновій Н.О. доручити організацію роботи щодо виготовлення гербової печатки, печатки без зображення герба (зображено ЄДРПОУ у центрі печатки) та кутового штампу, з урахуванням актуальної адреси відділу. 
3. Головному бухгалтеру відділу з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради                 Ковальовій Н.А. внести відповідні зміни щодо обліку матеріальних цінностей               у відділі, а саме: гербової печатки, печатки без зображення герба (зображено ЄДРПОУ у центрі печатки) та кутового штампу.
4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник відділу                                                                   Анастасія КОТЛЯР

                                                                                 Додаток 3 

                                                                                    до Порядку

АКТ 
18.12.2024 р.                                                                                                   № 1  
Про знищення 

печаток і штампу
Комісія у складі:

Начальника відділу, голови комісії Котляр А.В., заступника начальника відділу, члена комісії Ткаченко Л.В., головного бухгалтера, члена комісії Ковальової Н.А. відібрала для знищення печатки та штампи, що втратили практичне значення у зв’язку із зміною назви місцезнаходження відділу                       з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу Кам’янської міської ради, а саме:
	№ з/п
	Обліковий номер печатки (штампа)
	Відбиток печатки (штампа)
	Кількість печаток (штампів)
	Прізвище та ініціали відповідаьного за використання та зберігання печатки/штампа

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	№111300091
	
	
	Явнова Н.О.

	2.
	б/н
	
	
	Явнова Н.О.

	3.
	б/н
	
	
	Явнова Н.О.


Усього підлягає знищенню: 2 (дві) печатки і 1 (один) штамп.
                                                   (кількість прописом)      (кількість прописом)

Записи акту з обліковими даними звірені:
Голова комісії: ___________(підпис) Котляр А.В. (ініціали, прізвище)

Член комісії: ___________(підпис) Ткаченко Л.В. (ініціали, прізвище)
Член комісії: ___________(підпис) Ковальова Н.А. (ініціали, прізвище)
Після затвердження акту перераховані печатки і штампи перед знищенням звірили із записами в акті та повністю знищили шляхом подрібнення кліше
18 грудня 2024 року.
Голова комісії: ___________(підпис) Котляр А.В. (ініціали, прізвище)

Член комісії: ___________(підпис) Ткаченко Л.В. (ініціали, прізвище)
Член комісії: ___________(підпис) Ковальова Н.А. (ініціали, прізвище)
Відмітки в журналі обліку про знищення печаток і штампів зробила
18 грудня 2024 року
______________ (підпис) Явнова Н.О. (ініціали, прізвище)

