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	     ЗАТВЕРДЖУЮ

     Міський голова

 
      _____________Андрій БІЛОУСОВ

       «_____» __________ 2023 року




Посадова інструкція
заступника начальника відділу роботи з геопорталом 
та Служби містобудівного кадастру 
управління містобудування та архітектури
Кам’янської міської ради

1. Загальна інформація
	 Категорія посади в органах місцевого самоврядування
	П’ята 

категорія

	 Посада
	Заступник начальника відділу роботи             з геопорталом та Служби містобудівного кадастру

	 Найменування структурного підрозділу
	Відділ роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру

	 Найменування виконавчого органу
	Управління містобудування та архітектури 

	 Посада безпосереднього керівника
	Начальник відділу роботи з геопорталом      та Служби містобудівного кадастру

	 Керівник виконавчого органу
	Начальник управління містобудування         та архітектури – головний архітектор міста

	 Посада особи, яка здійснює координацію діяльності
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради


2. Мета посади
	Забезпечення виконання завдань та функцій відділу роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру.


3. Основні посадові обов’язки
	1.
	 Організація наповнення порталу Національної інфраструктури геопросторових даних (НІГД) шляхом виконання операцій з:
отримання та реєстрації кадастрової інформації; 

первинної обробки даних, із зберігання та оновлення кадастрової інформації;
внесення даних до баз даних містобудівного кадастру;
обслуговування системи зберігання та архівації інформації;
інформаційного обміну з нормативно визначеними базами даних.

	2.
	 Розвиток та вдосконалення містобудівного кадастру на території Кам’янської міської територіальної громади.

	3.
	 Забезпечення:

поетапного впровадження геоінформаційної системи для провадження діяльності        з геопросторовими даними та метаданими та ведення містобудівного кадастру;

заходів із захисту інформації та несанкціонованого доступу до інформаційних ресурсів містобудівного кадастру; 
доступу користувачів до геопросторових даних та метаданих об’єктів інфраструктури Кам’янської міської територіальної громади та надання інших інформаційно-довідкових геоінформаційних послуг.

	4.
	 Формування:

програмно-технічних комплексів геоінформаційної системи та містобудівного кадастру;

інформаційних ресурсів містобудівного кадастру та ведення геоінформаційної системи;

інформаційно-комунікаційних каналів обміну інформацією з розподіленими базами даних;
сервісів інформаційних систем для перегляду публічних геопросторових даних кадастрів та регламентований доступ для отримання копій наборів геопросторових даних.

	6.
	 Робота з наборами даних на Єдиному державному вебпорталі відкритих даних                 та офіційному вебсайті Кам’янської міської ради.

	7.
	 Внесення на розгляд начальника відділу роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру пропозицій щодо формування плану роботи відділу та заходів щодо поліпшення та вдосконалення його роботи.

	8.
	 Виконання обов’язків начальника відділу на час його відсутності. 

	9.
	 Виконання окремих завдань та доручень керівництва управління, міської ради                 та виконавчого комітету міської ради.

	10.
	 Здійснення інших функцій, передбачених законодавством та пов’язаних з реалізацією наданих повноважень.


4. Права-
	1.    Готувати   проекти  запитів   на   отримання  інформації   від   органів   державної    влади 
та   органів   місцевого    самоврядування,   їх   посадових   осіб,  громадських       організацій, підприємств, установ та організацій  міста,  документів, матеріалів та інформації, необхідної для виконання повноважень відділу, своїх посадових обов’язків та завдань.

2.    Вносити   керівнику   відділу   пропозиції щодо вдосконалення роботи відділу роботи       з геопорталом та Служби містобудівного кадастру.


5. Зовнішня службова комунікація
	       Управління містобудування та архітектури обласної державної адміністрації, Державне підприємство «Національні інформаційні системи».


6. Умови служби
	1.   Дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку, правил етичної поведінки, регламентів міської ради та виконавчих органів міської ради, виконавської дисципліни.
2.      Забезпечення   виконання   інших   завдань   та   функцій   в  межах  компетенції відділу, доручень керівництва міської ради.
3.     Здійснення заходів із дотримання посадовими особами відділу вимог антикорупційного законодавства, у тому числі щодо:

   запобігання конфлікту інтересів шляхом доручення виконання відповідного службового завдання іншій посадовій особі або в інший спосіб, передбачений законодавством;

   недопущення та врегулювання конфлікту інтересів у разі його виникнення                         та невідкладного повідомлення у письмовій формі безпосереднього керівника про наявність конфлікту інтересів.


Погоджено

	Начальник відділу роботи з геопорталом та Служби містобудівного кадастру
	________
(підпис)
	Ірина РОМАНЮК
	_______
(дата)

	
	
	
	

	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та персоналу управління містобудування 
та архітектури міської ради

(кадрова служба, уповноважена особа з питання запобігання 
та виявлення корупції)

	________
(підпис)
	Тамара ТКАЧЕНКО
	_______
(дата)

	
	
	
	

	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради


	________
(підпис)
	Дмитро ЩЕРБАТОВ
	_______
(дата)


З посадовою інструкцією ознайомлений(на)
	____________
(підпис)
	____________
(дата)
	________________________
(ім'я та прізвище)                      


	____________
(підпис)
	____________
(дата)
	________________________
(ім'я та прізвище)   
                   

	____________
(підпис)
	____________
(дата)
	________________________

(ім'я та прізвище)                      


