
КАМ’ЯНСЬКА МIСЬКА РАДА ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

УПРАВЛІННЯ З ПИТАНЬ НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ 

ТА ЦИВІЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ

НАКАЗ

від 13 грудня 2023 року                                                                                                     №21-г


  м. Д
Про затвердження Інструкції 

про порядок ведення обліку, 

зберігання, використання  
й знищення документів 

та інших матеріальних носіїв 

інформації, що містять 

службову інформацію
З метою забезпечення дотримання єдиних вимог до роботи з документами та іншими матеріальними носіями інформації, що містять службову інформацію, в управлінні, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року №736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію» (зі змінами), враховуючи постанову Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» (зі змінами), ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», керуючись п.20 ч.4 ст.42, ч.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» керуючись  розпорядженням Кам’янської міської ради від 15.08.2023 року №265-р « Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання й знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Кам’янській міській раді та її виконавчих органах»,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію про порядок ведення обліку, зберігання,               використання й знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в управлінні (додаток 1).
2. Затвердити Положення про експертну комісію (додаток 2).

3. Затвердити склад експертної комісії у складі 4 осіб (додаток 3).

4.         Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Заступник начальника управління
з питань надзвичайних ситуацій
та цивільного захисту населення
міської ради                                                                  Олег КАЧУРОВСЬКИЙ   
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