інформаційна картка
адміністративної послуги
Переведення жилих приміщень та жилих будинків у нежилі у м.Дніпродзержинську
 (назва адміністративної послуги)
Департамент комунальної власності та земельних відносин 

Дніпродзержинської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги
	м.Дніпродзержинськ,

пл.Дзержинського 2

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця –з 8-00 до 17-00;

вівторок четвер – з 8-00 до 20-00;

субота – з 9-00 до 16-00

перерва: з 12.00 до 13.00; 


	2.1.
	Інформація щодо режиму роботи представників департаменту у центрі
	щочетверга з 13-00 до 17-00



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс 26150, 38147,

dozvildndz@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закон України
	Конституція України, ст.41, 143;

Цивільний кодекс України, ст. 319;

Житловий кодекс Української РСР, ст.ст. 8, 23, 150

Закони України «Про об’єднання співвласників багатоквартирного будинку», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про приватизацію державного житлового фонду», ст.25, ч.1 ст.59, частинами 1, 5, ст.60 «Про місцеве самоврядування в Україні 



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 26.04.1984 №189


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	рішення сесії Дніпродзержинської міської ради від 07.03.2014 №1022-47/VІ «Про затвердження Положення про порядок переведення жилих приміщень та жилих будинків у нежилі у м.Дніпродзержинську»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Постанова Ради Міністрів Української РСР від 26.04.1984 №189

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	рішення сесії Дніпродзержинської міської ради від 07.03.2014
№1022-47/VІ

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви власників житлових приміщень про переведення жилих приміщень та жилих будинків у нежілі

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- копію документа, що підтверджує право власності на жиле приміщення, жилий будинок, яку адміністратор міського центру муніципальних послуг посвідчує власним підписом та печаткою (штампом), для чого замовник надає адміністратору оригінал документу;

- копію технічного паспорта на жиле приміщення, жилий будинок, оформленого відповідно до чинного законодавства та виданого уповноваженим на це органом;

- технічний висновок щодо стану існуючих будівельних конструкцій та інженерних мереж, можливості їх реконструкції з метою зміни цільового призначення та висновок про можливість переведення жилого приміщення або жилого будинку до нежитлового фонду з обов’язковим влаштуванням окремого входу до нежитлового будинку (або центрального входу до нежитлової будівлі), виготовлений організацією, яка має відповідний сертифікат на виконання таких робіт;

- довідку житлово-експлуатаційної організації про відсутність зареєстрованих у жилому приміщенні або жилому будинку осіб;

- копія паспорта замовника – для фізичних осіб, копії установчих документів - для юридичних осіб;

- видану у встановленому порядку довіреність (у разі подання документів уповноваженою особою замовника).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються замовником (фізичною чи юридичною особою) або уповноваженою ним особою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-
Невідповідність наданих документів вказаному переліку;

-
виявлення в поданих документах недостовірних відомостей;

-
невідповідність приміщень вимогам, передбаченим цим Порядком.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення виконавчого комітету Дніпродзержинської міської ради про переведення жилих приміщень та жилих будинків у нежилі

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто замовником (фізичною чи юридичною особою) або уповноваженою ним особою

	16.
	Примітки













